
 
 
 
 

 

 

 
 
 

Werden Sie Teil unseres engagierten und motivierten Teams der Tierklinik Oberhaching als  

Personalsachbearbeiter mit Schwerpunkt 
Zeitwirtschaft und Auszubildendenbetreuung (m/w/d) 
in Vollzeit (40-Std.-Woche) 

 
Ihre Kenntnisse: 

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
• Umfassende Berufserfahrung im Personalwesen, idealerweise im medizinischen Bereich (Klinik) 
• Routinierter Umgang mit Zeiterfassungssystemen wie MEP24, bedatime, o. Ä.  
• Sichere Kenntnisse in der Auszubildendenbetreuung 
• Erfahrung in der Mitarbeit/Umsetzung von HR-Projekten 
• Eigeninitiative, Hands-on-Mentalität, Begeisterungsfähigkeit, Teamfähigkeit und Empathie  
• Kreative, selbständige, zielorientierte Denk- und Vorgehensweise und Zuverlässigkeit 
• Gute MS-Office-Kenntnisse 

Ihr Wirkungsbereich nach erfolgter Einarbeitung: 

• Verwalten der elektronisch erfassten Arbeitszeiten in verschiedenen Zeiterfassungssystemen  
• Regelmäßiges Erstellen und Aufbereiten von verschieden Personalstatistiken und Saldenlisten 
• Umsetzung aller administrativen Vorgänge bei Ein- und Austritten 
• Operative Personalbetreuung sowie Umsetzung von personaltechnischen Änderungen 
• Ansprechpartner in der administrativen Auszubildendenbetreuung 
• Pflege der Personalakten und Unterstützung der HR-Abteilung bei administrativen Tätigkeiten 
• Mitwirken bei allgemeinen HR-Projekten und Übernahme von Projekten im eigenen Bereich 
• Vertretung der HR-Kollegen im Bereich Recruiting  

Was wir Ihnen bieten können: 

• Eine systemrelevante, anerkannte, etablierte und unabhängige Tierklinik  
• Ein sehr motiviertes und kollegiales Team mit einem tierisch guten Teamspirit 
• Gleitzeit und digitale Zeiterfassung sowie 29-31 Tage Urlaub 
• Fortbildungsbudget für Ihre individuelle Entwicklung 
• Unterstützung der Work-Life-Balance durch mobiles Arbeiten möglich 



Kreuzstraße 22, 82319 Starnberg 
Tel.: 08151 73 91 501 
www.kleintierzentrum-starnberg.de 

Bajuwarenring 10, 82041 Oberhaching 
Tel.: 089 63 89 30 20 
www.tierklinik-oberhaching.de 

Unsere Standorte:           Unsere Auszeichnungen: 
 

 
 

 
   

 
  

 
 
 
  

• Subventionierte Mahlzeiten, Benefits und weitere Sozialleistungen  
• Modern ausgestattete Sozialräume (mit Tischkicker, Dartscheibe und Kochinsel) 
• Kostenfreie Heißgetränke und saisonale Obstvariationen 
• Regelmäßige Teamevents und Betriebsfeste (TKO-Sommerfest und TKO-Weihnachtsfeier) 

 

Sie möchten Teil der TKO-Familie werden? 

Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung 
und möglichem Eintrittstermin per E-Mail an: bewerbung@tierklinik-oberhaching.de 

Die Tierklinik Oberhaching 

ist eine freie und unabhängige Tierklinik, die zusammen mit ihrer Niederlassung, dem Kleintierzentrum 
Starnberg in Percha am Starnberger See, Deutschlands größte, privat geführte Tierklinik ist. 
  
Seit 30 Jahren werden in der Tierklinik Oberhaching Kleintiere mit besonderem Schwerpunkt auf Hund und 
Katze in allen relevanten Teilbereichen der Tiermedizin behandelt und betreut. Um das medizinische 
Wohlergehen der tierischen Patienten kümmern sich mittlerweile mehr als 250 Mitarbeiter:innen, davon 
über 70 Tierärzt:innen. So gewährleisten wir an beiden Standorten, neben modernsten technischen 
Standards, höchstes tiermedizinisches Niveau für unsere vierbeinigen Patienten und deren Besitzer:innen.  
Neben der Behandlung von Notfällen im 24 Stunden Notdienst an 365 Tagen  im Jahr, deckt die Tierklinik das 
gesamte Behandlungsspektrum für Kleintiere ab. Darunter fallen die Innere Medizin, Chirurgie, Anästhesie, 
Zahnheilkunde, Augenheilkunde, Neurologie, Gynäkologie, Dermatologie sowie die allgemeine 
Gesundheitsprophylaxe. Auch in der bildgebenden Diagnostik befindet sich die Tierklinik Oberhaching 
durch ihre Ausstattung mit CT und MRT auf dem aktuellen Stand der Technik. Unsere Leidenschaft für 
professionelle tiermedizinische Dienstleistungen zum Wohl unserer Patienten begeistert seit vielen Jahren 
die klügsten und engagiertesten Köpfe aus unserer Branche. Voneinander und miteinander lernen, 
Kollegialität und Teamentwicklung werden bei uns großgeschrieben. 

http://www.kleintierzentrum-starnberg.de/
http://www.tierklinik-oberhaching.de/
mailto:bewerbung@tierklinik-oberhaching.de

